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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI - UFPI
COORDENADORIA DE CONCURSOS, PROJETOS ESTRATEGICOS E SELECOES

PORTARIA N° 03/2025/CAD/COPESE

Dispde sobre as normas de sigilo e de protecdo de
informagdes no ambito da Coordenadoria de
Concursos, Projetos Estratégicos e Selegoes
(COPESE).

O PRESIDENTE DA COPESE E DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DA COPESE,
no uso da atribuicdo que lhe confere o Regimento Geral do Orgdo Suplementar da UFPI,
e considerando a decisdo do referido Conselho, em reunido realizada em 19 de setembro

de 2025.

CONSIDERANDO a competéncia da COPESE para a supervisdo, coordenacdo e gestao
de todos os processos seletivos e concursos da UFPI, conforme a Resolucio

CONSUN/UFPI N° 325/2025;

CONSIDERANDO que a COPESE, no exercicio de suas atribui¢des, realiza o tratamento
de um grande volume de dados pessoais e dados pessoais sensiveis de candidatos,

servidores e colaboradores externos;

CONSIDERANDO a plena vigéncia da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD), que estabelece regras sobre o tratamento

de dados pessoais por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado;

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
Coordenadoria de concursos, projetos estratégicos e sele¢des
@ www.copese.ufpi.br [£) copeseufpi M (86)3215-5655




COPESE ]

Concursos, Projetos
Estratégicos e Seleges 2

CONSIDERANDO a necessidade de conciliar o principio constitucional da Publicidade,
que rege os atos da Administracdo Publica, com o direito fundamental a privacidade e a

protecdo de dados pessoais;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos internos e externos de
compartilhamento de informagdes, a fim de garantir a seguranga juridica, prevenir

vazamentos de dados e responder de forma adequada e legal as solicitagdes;
RESOLVE:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o tratamento de informacdes e dados pessoais,
estabelecendo as diretrizes de sigilo e confidencialidade em todas as fases dos processos

seletivos e concursos publicos executados pela COPESE.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

I - Informagdo Sigilosa: Todo dado ou documento ndo publico cujo acesso irrestrito
possa comprometer a seguranga, a isonomia ou a lisura de um certame, ou violar a
privacidade de terceiros. Inclui, mas ndo se limita a: conteudo de provas nado aplicadas,
gabaritos preliminares, dados de elaboradores de banca, delibera¢des internas e dados
pessoais de candidatos ndo previstos para divulgacdo publica.

IT - Dados Pessoais: Informacdes relacionadas a pessoa natural identificada ou
identificavel (nome, CPF, RG, e-malil, etc.).

IIT - Dados Pessoais Sensiveis: Dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato, dado referente a saude ou a vida sexual,

dado genético ou biométrico.

CAPITULO II
DO SIGILO DURANTE AS ETAPAS DO CERTAME
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Art. 3° Durante as fases de elaboracdo, execugdo e apura¢do do certame, o sigilo sera

observado da seguinte forma:

I - Da Elaboragdo a Publicagdo do Edital: O conteudo das minutas, as discussdes sobre o
numero de vagas, a composicao de bancas examinadoras e o conteudo programatico sao

de acesso restrito a equipe diretamente envolvida.

IT - Do Periodo de Inscrigdes: Os dados pessoais e pessoais sensiveis fornecidos pelos
candidatos no ato da inscri¢do serdo tratados para a finalidade exclusiva de participagdo

no certame, sendo seu acesso restrito aos servidores da COPESE com permissao para tal.

IIT - Da Aplicacao das Provas: O conteudo dos cadernos de prova e dos cartdes-resposta &
sigiloso at¢é o momento da aplicagdo. As equipes de aplicagdo (fiscais, coordenadores)
terdo acesso apenas as informagdes estritamente necessarias para a identificacdo e o

controle dos candidatos em sala.

IV - Da Correcdo e Publicagdo dos Resultados: As notas individuais, espelhos de
corregdo de provas discursivas e pareceres de bancas sdo documentos de acesso restrito

ao candidato e a COPESE.

V - Das Fases Recursais: O contetido dos recursos e dos respectivos pareceres ¢ de acesso

restrito ao candidato recorrente, a banca recursal e a COPESE.

CAPITULO III
DO FORNECIMENTO DE INFORMACOES

Art. 4° Toda solicitagdo de informacao, interna ou externa, deverd ser formalizada por
meio de processo administrativo, memorando ou oficio, contendo a identificagdo do

solicitante e a justificativa da necessidade da informagao.
Art. 5° Das Consultas por Unidades Internas da UFPI:

1 - Podera ser fornecido:

a) Informagdes de carater geral e estatistico, desde que de forma anonimizada,;
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b) Listas de candidatos inscritos, aprovados ou classificados, quando a solicitagdao for
justificada por uma competéncia regimental da unidade solicitante (ex: lista de aprovados
para a SRH para fins de nomeagao);

¢) Documentos e informagdes necessarias para a instrugdo de processos administrativos

ou de sindicancia, mediante despacho fundamentado.

IT - Nao podera ser fornecido:

a) Dados pessoais sensiveis de candidatos, exceto em casos previstos em lei ou com
consentimento expresso do titular;

b) Espelhos de corre¢do, notas detalhadas ou pareceres de bancas sobre candidatos para
unidades que ndo tenham competéncia direta sobre o processo de avaliagdo ou nomeagao;

¢) Informagdes que possam comprometer o sigilo de outros certames em andamento.
Art. 6° Das Consultas por Interessados Externos a UFPI:

I - Podera ser fornecido:

a) Informagdes de carater publico, ja divulgadas nos editais e em seus resultados oficiais;
b) Copia de documentos do processo seletivo que digam respeito exclusivamente ao
proprio solicitante, mediante comprovagao de sua identidade;

¢) Informacdes e documentos em cumprimento a ordens judiciais ou requisi¢des formais

do Ministério Publico ou de outros 6rgaos de controle.

IT - Nao podera ser fornecido:

a) Dados pessoais, notas, recursos ou qualquer documento pertencente a terceiros, em
respeito a LGPD;

b) Pareceres técnicos internos, atas de reunides deliberativas da COPESE ou das bancas

examinadoras, que sdo considerados documentos preparatorios de acesso restrito.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 7° Os colaboradores vinculados a COPESE, bem como os colaboradores externos,
deverdo assinar Termo de Compromisso e Confidencialidade, no qual declarardo ter
ciéncia das normas estabelecidas nesta Portaria e das sangdes cabiveis em caso de

descumprimento.

Art. 8° A violagdo do sigilo ou o tratamento indevido de dados sujeitard o infrator as
sancdes previstas na Lei n® 13.709/2018 (LGPD), na Lei n° 8.112/1990 (Regime Juridico

dos Servidores Publicos), sem prejuizo da responsabilidade civil e penal.

Art. 9° Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia da COPESE, ouvida, se

necessario, a Procuradoria Federal junto a UFPL.
Art. 10° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Teresina, 22 de setembro de 2025.
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